


Infor den digitala WS-dagen

Anslut garna fran 8.50, det kan ta nagra sekunder innan du blir inslappt i métet.

Om du har problem att komma in i motet maila till: aiforledare@governo.se

Du kan anvanda ovan mail under hela dagen om du far tekniska problem.

Du kommer vara pa "“mute” nar du ansluter, fortsatt ha mikrofonen avstangd férutom nar du far ordet.

Ha garna pa kameran under inledningen nar vi presenterar oss for varandra, sedan kan du med fordel stanga
av den sa att vi minskar belastningen pa uppkopplingen.

Pa din egen bild finns det hogst upp i hdgra hornet en liten ikon med tre prickar. For att byta namn klickar du
pa ikonen med tre prickar och far da upp en rullmeny dar valet "byt namn” (change name) finns. Klicka dar.
Skriv garna in ditt namn och organisation, exempelvis ‘Malin Lindstrom Governo’ (trevligt for oss alla att se
vilka som ar med i motet och var vi kommer ifran).

Om du vill stalla en 6ppen fraga for hela gruppen, anvand "raise hand” som du hittar under ikonen som heter
"participants”. Det kommer da upp en ruta till hoger dar alla motesdeltagare i en lista samt olika klickbara
ikoner langst ner. Klicka pa ikonen “raise hand” for att begara ordet/stalla en fraga. Du kommer da se en liten
hand bredvid ditt namn i listan. Invanta pa att du far ordet.

Om du vill stélla en fraga till ws-ledarna eller kommentera det som sags, anvand chatten.
Nar du ar inne i motet kan du valja olika “lagen” for att se de 6vriga deltagarna.

Forbered dagen sa att du har en plan for kaffe och vad du ska ata till lunch sa det inte blir stressigt (lunchen
kommer vara 45 min).

Det kommer finnas mojlighet att fika i olika grupper fér de som énskar.
Glom inte bort: res pa dig med jamna mellanrum, det ar anstrangande att delta en heldag digitalt! § Fér ledare

i offentlig sektor
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Funktioner i Zoom som ar bra att kunna!

Har kan du ocksa sla pa och av mikrofon och
kamerg, andra ditt namn samt ngJa omdu Mute My Audio
bara vill se de som deltar med video

Start Video Héar andrar du bildskarmslage

Rename

Hide Non-Video Participants

Hide Self View

Har slar du pa och av mikrofonen Har ser du vilka som deltar pa motet

Har slar du pa och av kameran Har anvander du chatten

Har delar du skarm
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Participants Polls hat : 2Cor Breakout Rooms Reactions

:: Exit Full Screen

Participants (2)

Frida Gunnarsson (Me

Governo AB (Host

Har racker du upp
handen, glom inte att du
forst maste ga in vyn dar
du ser vilka som deltar pa
motet “participants”

Invite Mute Me Raise Hand

For ledare
i offentlig sektor




Agenda

e (0845
 09.00
« (09.35
« 10.10
« 10.25
« 11.00
« 11.30
e 12.15
« 13:15
e 14.45
« 15.00
« 15.50
« 16.15
« 16.30

Vi testar Zoom for de som vill

Vi startar dagen — Presentation och reflektion fran de digitala avsnitten
Pass 1 — Definiera utmaningen, introduktion och gruppindelning
Paus/fika, 15 min

Pass 1 — forts. definiera utmaningen

Pass 2 — Utforska majligheter, malbild

Lunch, 45 min

Inspirationsférelasning med Gdran Lindsjo

Pass 2 — forts. utforska majligheter, idégenerering

Paus/fika, 15 min

Pass 3 — Ga fran ord till handling

Pass 4 — Dagens sista dvning — Hisspitch!

Summering

Dagen avslutas

For ledare
i offentlig sektor



