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Anvandarmanual for resebokning

Uppdaterad: 2023-05-09
Referens: ioana.moller@unionensakassa.se

Som fértroendevald ansvarar du for att boka din resa/évernattning sjalv. Du ansvarar
ocksa for att uppdatera dig kring Unionens arbetsléshetskassas reseriktlinjer.

Resebokningen gor du via American Express Global Business Travel, Amex-GBT.
Boka via e-post eller via telefon.

Uppgifter som du ombeds uppge vid bokning ar bland annat:

1. Ditt anstallningsnummer pa Unionens arbetsléshetskassa.
Har uppger du ditt anstallningsnummer pa fem siffror.
Har du inget anstallningsnummer, |1ds vidare i Manual fér erséittning inkl
checklista.

2. Markning av fakturan. Be bokningen marka fakturan med;
Kostnadsstalle: 050
Referens: loana Moller

Bokning via telefon:
08 -5016 38 50

Bokning via e-post:
SE.Travel@amexgbt.com

Var resetjanst har migrerat fran HRG till American Express Global Business Travel (GBT)
sedan mars 2021. Vi arbetar pa att fa tillgang till en online-bokning.

Vid fragor kring din resa hjalper vi garna till, stamman@unionensakassa.se

Trevlig resal

Unionens Arbetsloshetskassa Box 4347 102 67 Stockholm www.unionensakassa.se
Telefon 0770-77 77 88 Telefontid 09:00-12:00, 13:00-15:00
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